RATOS PERSONALES

Apellidos:

Nombre:

Fecha de nacimiento:
Lugar de nacimiento:
Estado Civil:

Hijos:

Nacionalidad:
Direccién:

Teléfono de contacto:
E-mail:
Permiso de conducir:

ESTUDIOS
1997

1990-1993

1988-1990

1986 — 1988

1982 - 1986

de las Fuentes Galea
Montse

15 de Marzo de 1976
Wanne - Eickel (Alemania)
Casada

2

Espafiola

B1

Secretariado Informatica, obtenido en en el
Centro de Informatica Tron de San Pedro de
Alcantara.

Técnico auxiliar de Administrativo, cursado en
el Centro de Formacion Profesional Vega del
Mar, San Pedro de Alcantara.

E.G.B. Colegio Puablico La Azucarera, San
Pedro de Alcantara.

E. G. B. stadt. Gemeinschaftshauptschule
Herrman — Gmeiner (Alemania)

E. G. B. Grundschule Bochum Feldsieperstr.
(Alemania)



EXPERIENCIA PROFESIONAL

2.05.2012-30.11.2019 Auxiliar Administrativo en Sunoptic.Com Spain
S.L., realizando tareas de facturacion,
atencion al cliente, procesamiento de pedidos,
emitir facturas, atender las llamadas
telefénicas, postventa, telemarketing,
actualizacion de base de datos, remesas
bancarias, reportes diarios.

Mayo de 1999-2014 Mantuve un codigo de agente de seguros con
la compafiia Ocaso Seguros.

Dic.2008-03.03.10 Marbella Paradise of football & Sports S.L,
realizando tareas de administracion en
modalidad teletrabajo, cesando por fin de
explotacion de las instalaciones.

27.05.99-30.11.07 ImmoMarbella Gestiones y Servicios
Inmobiliarios, inicialmente como recepcionista

y posteriormente secretaria de direccion.

ImmoMarbella Gestiones y Servicios Inmobiliarios y Marbella Paradise of
football & Sports S.L. pertenecian al mismo gerente.

09.04.96-14.04.99 Supermercados Mercasol, como dependienta.

12.07.93-06.04.96 Supermercados Ecoahorro, como
dependienta y cajera.

Aleman escrito y hablado perfectamente.
Ingles nivel medio.

CONOCIMIENTOS INFORMATICOS

Muy buenos conocimientos de ofimatica en general, correo electrénico,
procesadores de textos, hojas de calculos, Power Point, base de datos.
Facilidad de aprendizaje con programas informaticos.



